
 

 
 

 
GESTÃO DA INSTALAÇÃO 

Acessibilidade e segurança para a sua comunidade 

 
SISTEMA DE GESTÃO DE ACESSO 
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Controlo de acesso 

Gestão de instalações 
O Microaccess proporciona ao gestor da instalação as maiores facilidades para a manter sempre 

actualizada. A gestão pode ser efectuada em dois modos: local e remoto (Microaccess Cloud). 

Modo local 

 

Modo remoto 
Registos e cancelamentos individuais e de 

grupo  

Autorizações por faixas horárias 

Leitura de eventos 

Cópia de segurança 
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Controlo de acesso 

Gestão de instalações 
 
O Microaccess Cloud permite aos membros de uma mesma empresa gerir as suas instalações de qualquer 
lugar, seja a partir de um PC ou de um smartphone. 

 
O acesso à Microaccess Cloud é gratuito para o profissional, assim como todas as ferramentas 
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Controlo de acesso 
 

A aplicação Microaccess Ajustes é uma aplicação gratuita, disponível no Google Play, que nos 

permite fazer o seguinte: 

 
 

○ Gerir remotamente as instalações através da nuvem ou do modo local. 
 

 

• Configuração remota de Microacces, pode ser controlada: 

o Hora de abertura 

■ Número de acesso 

■ Controlo do tempo 

■ Controlo da capacidade 
 

 

○ Leitura de eventos através de NFC. 
 

 

• Cópia de segurança
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Controlo de acesso 
 

Ferramentas (Microacces Ajustes) 
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Controlo de acesso 
GESTÃO DA INSTALAÇÃO POR MEIO DE CARTÕES 

 
Uma vez concluída a instalação, é necessário atribuir os cartões laranja e azul. 

 
De fábrica, o Microaccess não tem nenhum cartão de gestão atribuído. É na inicialização do sistema que 

atribuímos os cartões ao Microaccess. 

 
Uma vez atribuídos, estes cartões só podem funcionar com o Microaccess que lhes foi atribuído. 

 
Para os atribuir, basta aproximá-los da antena, quando o equipamento estiver ligado. 

Durante este processo de atribuição, os equipamentos e os cartões de gestão unificam o 

identificador de instalação (ID). Este ID é utilizado para ligar os cartões de gestão aos equipamentos onde 

estão atribuídos e assim evitar possíveis intrusões no sistema. 

 
 

 
NOTA : Nas instalações com 2 ou mais acessos (acessos múltiplos), recomenda-se a unificação das placas de gestão. 
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Controlo de acesso 
GESTÃO DE CHAVES 

 

 
Microaccess permite a gestão de chaves de duas formas diferentes. 
 

1.- As chaves de utilizador são registadas diretamente no equipamento. 

Trata-se de um mecanismo muito rápido para os instaladores que necessitam de rapidez no arranque das suas instalações.  

2.- as chaves são geridas com um smartphone através da aplicação "Microaccess Ajustes". 

Com esta aplicação, é gerada uma base de dados com todos os utilizadores da instalação e é atribuída uma chave a 

cada um deles. Esta lista de utilizadores permite ter um controlo exaustivo de todas as chaves, podendo registar, eliminar 

e até substituir a chave de um utilizador específico. Além disso, como a gestão é realizada com o Smartphone, o 

instalador não tem de se deslocar à instalação para efetuar o registo ou o cancelamento do registo. 

Esta apresentação descreve em pormenor a forma de gerir as chaves de utilizador com o primeiro método explicado acima. 



 

Controlo de acesso 

 
REGISTO DE EVENTOS 

 
O Microaccess pode ser equipado com um módulo de memória que pode registar até 7500 eventos. 

 
Para cada evento, indica-se a data, a hora, o UID do cartão, o utilizador e se o acesso foi permitido ou não. 

Caso o acesso não tenha sido autorizado, deve também ser indicado o motivo. 

 

 
Quando todos os 7500 eventos tiverem sido registados, os eventos mais antigos serão eliminados para se poderem 

registar novos eventos. Desta forma, estarão disponíveis os últimos 7500 eventos. 

 
 
 

 
NOTA: A leitura será feita através da aplicação "Microacces Ajustes", que criará um ficheiro CSV com todos os eventos, 

guardando-o no Smartphone e permitindo o seu envio como ficheiro. 



 

Controlo de acesso 
 

CONTROLO DA HORA E DATA DE EXPIRAÇÃO 
 

 

O Microaccess pode ser configurado para limitar o acesso com base na data e na hora. 

Estas limitações podem ser definidas de diferentes formas: 

• Controlo global do horário do equipamento. Pode ser configurado um horário para cada 

unidade em que o acesso é permitido/negado, incluindo tanto a hora como o dia/dias da semana. 

 
• Controlo personalizado do horário. Para além da configuração global do equipamento, pode ser 

atribuído a cada utilizador um horário personalizado. 

 
• Data de expiração. Pode ser definida uma data de expiração para cada utilizador. Esta funcionalidade permite 

o acesso até à data indicada. Se esta data for ultrapassada, o acesso será recusado. 

 

 
NOTA: Estas características só podem ser configuradas com a aplicação "Microacces Ajustes". 
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•  clicando no botão "+". Tem de indicar o nome e os acessos a abrir no sistema e clicar em aceitar.  

 

• A segunda é fazer uma cópia de uma chave existente, a partir das definições de uma chave. 
 

 

•  A terceira é fazer uma cópia múltipla de uma chave. 
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REGISTO, SUBSTITUIÇÃO E ANULAÇÃO DO REGISTO DE 
PORTA-CHAVES 

No interior da instalação encontra-se a lista de utilizadores e cada utilizador tem um cartão atribuído. Para registar um 

utilizador, clique em "Registo de chaveiro" e aproxime um cartão do leitor NFC. 

 

Os cartões atribuídos podem ser substituídos ou anulados por outros cartões. Seleccione "Substituição de chaves" e traga 

o cartão que pretende substituir. Quando a nova chave for utilizada, a chave antiga deixará de funcionar. 

 

Para anular o registo, seleccione "Anulação do registo d o p o r t a - c h a v e s " e passe qualquer cartão pelo leitor NFC. Quando 

utilizar essa chave, a chave anterior deixará de funcionar (os registos e substituições de cartões não podem ser 

múltiplos). 
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INSTALAÇÃO DE GRAVAÇÃO A PARTIR DO LOCAL 

 
Em primeiro lugar, é necessário introduzir as instalações e enviar o ID de instalação para as definições.  

Volte às instalações e prima "Gravar". Seleccione o acesso a gravar e aproxime o telemóvel do controlador 

que pretende gravar. Uma vez gravado, aparecerá com um visto se tiver sido bem sucedido. 
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CRIAR OU IMPORTAR FACILIDADES PARA A CLAUD 
 

 

Em instalações, pode ir para a secção "NUBE". Clique no botão "+" para criar uma instalação na nuvem.  

 

A forma de criar a instalação será a mesma que em "Local".  

 

A outra opção é mover as instalações de "Local" para a "Nuvem". Para o fazer, clique no botão de 

carregamento e aceite. Os sistemas serão transferidos automaticamente e podem ser editados a partir do 

smartphone ou do PC com o leitor de cartões. 


