
 

 
 

 
    FUNCIONAMENTO DO MICROACCES 

Acessibilidade e segurança para a sua comunidade 

 
SISTEMA DE GESTÃO DE ACESSO 



 

Controlo de acesso  

Funcionamento do cartão 
 REGISTOS-CHAVE 

 
 Aproxime 5 vezes o cartão laranja. (Cada leitura será indicada por um flash verde). O tempo 

mmáximo entre cada passagem não deve exceder 5 segundos. 

2- O LED verde começa a piscar brevemente. Neste momento, entrou no 

modo de programação da descarga. 

3-As chaves aprovadas nesta altura serão atribuídas. 

 
4- Para sair do modo de programação a partir de a, éltas, 

necessário passar o cartão azul ou aguardar o tempo deo 

programação (5 min. sem tocar em nenhuma tecla). 

NOTA: Para registar teclas em grupos, consulte o Manual do Utilizador. 23
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Controlo de acesso 

ANULAÇÃO DE CHAVES 

1-  Aproxime 5 vezes sobre a carta azul. Cada leitura é assinalada por um flash 

verde. O intervalo máximo entre cada passagem não deve exceder 5 segundos. 

2- O LED vermelho começa a piscar, indicando que 

entrou no modo de programação de baixo consumo. 

3- As chaves passadas nesta altura serão anuladas. 

4- Para sair do modo de programação baixa, é necessário aproximar- 

se do cartão laranja ou aguardar o tempo de programação (5 minutos 

sem se aproximar de nenhum cartão). 
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Controlo de acesso 

ELIMINAÇÃO DE TODAS AS CHAVES 
 

Para eliminar todas as chaves registadas, é necessário: 
 
 
 

 
1. aproximar uma vez o cartão laranja 

 
 
 

 
2. depois azul durante 5 segundos, 

 
 

 
NOTA: Restaurar as predefinições de fábrica e eliminação da memória. 

Caso pretenda restaurar as predefinições de fábrica e eliminar todos os cartões atribuídos, 

incluindo os cartões de gestão, siga o procedimento indicado no Manual do Utilizador. 
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CARTÃO PRETO 
 

 
A cada Microaccess é atribuído um cartão laranja e azul, que só pode ser utilizado nessa instalação por razões de 

segurança. 

 
Isto pode constituir um problema para os instaladores que são responsáveis pela gestão ou manutenção de numerosas 

instalações. 

 
Para facilitar o trabalho do instalador, o Microaccess dispõe de um cartão (cartão preto) que permitirá ao instalador entrar 

em modo de programação, nos equipamentos em que tenha sido ligado, sem necessidade de dispor dos cartões de gestão 

dessa instalação (laranja e azul). 

 
Para o associar a uma instalação, deve ser apresentado durante o processo de registo de cartões de utilizador ou 

chaves. Desta forma, ficará armazenado no equipamento. Ao validá-lo durante o processo de registo, garantimos que 

temos a autorização do proprietário da instalação. 
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Controlo de acesso 
 

APLICAÇÃO MÓVEL PARA UTILIZADORES 
 

A Microaccess tem uma aplicação para Android, com a qual qualquer smartphone com tecnologia NFC pode ser a chave do utilizador. 

 
Quando tiver um dispositivo com estas características, terá de 

descarregar e instalar a aplicação a partir do Google Play. 

A aplicação pode ser descarregada diretamente para o seu smartphone 

através da leitura do seguinte código QR ou do seguinte endereço: 

 
 

 
Quando abrir a aplicação, o ícone aparecerá a cinzento. 

Isto indica que não existe nenhuma 

chave guardada no 

Smartphone. 
 

Clicando no botão + e aproximando-se da sua chave, 

será copiado para o seu telemóvel e o ícone mudará de cor. 

 

 

 

NOTA : Só pode ser utilizado um telemóvel por chave em cada Microaccess. 
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Abrir a porta 

APLICAÇÃO MÓVEL PARA UTILIZADORES 

Para abrir a porta com a aplicação, basta aproximar o telemóvel do Microaccess e ativar o ecrã móvel. 

 
Por defeito, não tem de ser desbloqueado, basta aproximar. Em alguns modelos de smartphones, nem sequer é 

necessário ativar o ecrã. 

 
Não é necessário ter a aplicação Microaccess aberta para abrir a porta. Se a 

aplicação estiver aberta, mudará de cor e indique o seguinte 
 

 



 

 Ajustamentos de Microacess 

CONFIGURAÇÃO DO EQUIPAMENTO  

 
 

Para configurar o equipamento a partir da App, é necessário entrar no "Modo de programação". Para tal, é 

necessário efetuar o seguinte: 

 

1. Aproxime o cartão cor de laranja do dispositivo 5 vezes para entrar no modo de programação. 

 

2. O LED verde fica intermitente. 

 
 

Em seguida, abrir a aplicação "Microaccess Ajuste", tendo previamente ativado o NFC do smartphone, e 

proceder à leitura da configuração do dispositivo. 
 
 
 
 

 
21 
0 
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CONFIGURAÇÃO DO EQUIPAMENTO ( Leitura ) 

 
A leitura terá lugar da seguinte forma: 
 
No ecrã principal, clicar no ícone com a forma de um telemóvel, em seguida, clique no ícone de descarga.  
 
Nesta altura, o smartphone deve ser colocado perto do equipamento.  

Se a leitura estiver correcta, é apresentado o ID de instalação e um ícone verde com um visto de aceitação, 

indicando que o processo foi concluído corretamente. 
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CONFIGURAÇÃO DO EQUIPAMENTO ( Escrita ) 

 

Uma vez lida a configuração, é possível modificar a configuração do equipamento acedendo à secção 

"Configuração" do menu de opções. 

 Existe a possibilidade de modificar diferentes ajustes, e uma vez modificada, a configuração será escrita no 

equipamento. 

 Para isso, clicar no ícone onde aparece o telemóvel, clicar no ícone de escrita e passar o smartphone sobre 

o equipamento Microaccess. Se a escrita tiver sido correcta, voltará a aparecer um visto verde. 
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CÓPIA DE SEGURANÇA DA INSTALAÇÃO 

 

O Microaccess Ajustes permite efetuar cópias de segurança da agenda dos aparelhos. 

 Antes de efetuar a leitura, é necessário entrar no "Modo de programação". 

 

Em seguida, no menu de opções, seleccione "Ler MicroAccess". Leia as informações da antena do 

dispositivo e guarde o sistema na pasta "SecurityCopy". 
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REGISTO DA INSTALAÇÃO A PARTIR DA CÓPIA DE SEGURANÇA 

 

Em primeiro lugar, é necessário introduzir o equipamento no "Modo de Programação".  

De seguida, no menu de opções, ir a "Procurar Ficheiro" e selecionar o ficheiro de cópia de segurança 

previamente criado.  

O nome do ficheiro de cópia de segurança aparecerá no ecrã principal.  

No menu de opções, selecionar "Gravar MicroAccess" e aproximar o NFC do telemóvel do equipamento para 

gravar. Se a gravação for bem sucedida, aparecerá um sinal verde. 
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CRIAR INSTALAÇÃO LOCAL 

 

Primeiro, copie o ID da instalação lida. No menu de opções, seleccione "Instalações". Dentro das instalações, 

clique no ícone "+" e, uma vez clicado, aparecerá uma nova caixa de diálogo onde devem ser preenchidos os 

dados solicitados. Indique um nome para a instalação, cole o ID copiado anteriormente e indique o número de 

acessos da instalação. 

 

Quando este processo estiver concluído, a base de dados da instalação estará disponível. O passo seguinte será 

adicionar os utilizadores desta instalação (a agenda). 
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ADICIONAR UTILIZADORES A PARTIR DA LEITURA 

 

Em instalações, clique no ícone das opções da instalação que pretende editar.  

Em seguida, clique em adicionar e seleccione a instalação previamente guardada na pasta de cópia de 

segurança.  

Dê um nome às chaves que já foram atribuídas e seleccione os acessos a abrir. Clique em aceitar e as 

chaves aparecerão dentro da instalação. 
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ADICIONAR UTILIZADORES MANUALMENTE 

 
A lista de chaves aparece na instalação criada. Existem três formas de adicionar chaves. 

 

• A primeira é clicando no botão "+". Tem de indicar o nome e os acessos a abrir no sistema e clicar 

em aceitar.  

 

• A segunda é fazer uma cópia de uma chave existente, a partir das definições de uma chave. 
 

 

•  A terceira é fazer uma cópia múltipla de uma chave. 
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REGISTO, SUBSTITUIÇÃO E ANULAÇÃO DO REGISTO DE 
PORTA-CHAVES 

No interior da instalação encontra-se a lista de utilizadores e cada utilizador tem um cartão atribuído. Para registar um 

utilizador, clique em "Registo de chaveiro" e aproxime um cartão do leitor NFC. 

 

Os cartões atribuídos podem ser substituídos ou anulados por outros cartões. Seleccione "Substituição de chaves" e traga 

o cartão que pretende substituir. Quando a nova chave for utilizada, a chave antiga deixará de funcionar. 

 

Para anular o registo, seleccione "Anulação do registo d o p o r t a - c h a v e s " e passe qualquer cartão pelo leitor NFC. Quando 

utilizar essa chave, a chave anterior deixará de funcionar (os registos e substituições de cartões não podem ser 

múltiplos). 
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INSTALAÇÃO DE GRAVAÇÃO A PARTIR DO LOCAL 

 
Em primeiro lugar, é necessário introduzir as instalações e enviar o ID de instalação para as definições.  

Volte às instalações e prima "Gravar". Seleccione o acesso a gravar e aproxime o telemóvel do controlador 

que pretende gravar. Uma vez gravado, aparecerá com um visto se tiver sido bem sucedido. 
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CRIAR OU IMPORTAR FACILIDADES PARA A CLAUD 
 

 

Em instalações, pode ir para a secção "NUBE". Clique no botão "+" para criar uma instalação na nuvem.  

 

A forma de criar a instalação será a mesma que em "Local".  

 

A outra opção é mover as instalações de "Local" para a "Nuvem". Para o fazer, clique no botão de 

carregamento e aceite. Os sistemas serão transferidos automaticamente e podem ser editados a partir do 

smartphone ou do PC com o leitor de cartões. 


